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Übungsaufgabe zum Lebenslauf 
 

 
1. Voreinstellungen (beispielhaft) 
 

- Zwei Leerzeilen 
- Darunter Tabelle 2 Spalten (Zeilenzahl beliebig, wird später erweitert) 

 
 
2. Angaben 
 

- Name: Lydia Maria Heim 
 

- Geburtstag: 18.02.1995 
 

- Staatsangehörigkeit: Deutsch 
 

- Religion: Röm.-Katholisch 
 

- Anschrift: Am Glockenturm 72, 82753 Großbinsheim 
 

- Eltern: Monika Heim, geb. Gärtner (Erzieherin), Peter Heim (Schlosser) 
 

- Geschwister: Achim (9 Jahre), Klara (12 Jahre) 
 

- Schulbildung: 2000 – 2004 Grundschule Großbinsheim / 2004 – 2009 
Hauptschule Großbinsheim 
 

- Schulabschluss: Qualifizierender Hauptschulabschluss (Juli 2009) 
 

 
3. Aufgaben 
 

- Erstelle den Lebenslauf nach den Angaben oben 
 

- Schreibe das Wort „Lebenslauf“ in die erste Zeile oben 
 

- Lasse unter der Tabelle genügend Platz zum Unterschreiben (mind. 3 Zeilen), 
setze darunter den Absenderort und dasselbe Datum wie im Brief und füge 
über diesen beiden Leitwörtern eine Linie als Unterschriftszeile ein 
 

- Wähle Schriftart, Schriftgröße und sonstige Einstellungen selbst 
 

- Teile das Blatt optisch ansprechend auf 
 

- Finde selbständig mind. 2 Besondere Kenntnisse und mind. 2 Hobbys 


