| @ Name: Klasse: Datum: @ |

Prufung zum Erwerb der mittleren Reife
im Fach KtB
Schuljahr 2006/2007

Aufgabenbereich Textgestaltung / Textbearbeitung

1. Offne die Datei ,Aufgabe3.doc* aus deinem Tawscheichnis. Ersetze in der Kopfzeile
die Worter ,Name*, ,Klasse" und ,Datum* durch dem&lamen, deine Klasse und das
heutige Datum. Bearbeite anschlie3end den Text.

2. Fuge nach folgenden Textteilen Absatzschaltuegen

...In geschichtlicher Zeit fuhrten.

...selbst erreicht zu haben.

...bereitgestellt und kommandiert.

...am Horizont unheimlicher.

3. Andere die Schriftart des gesamten Texts aufide und die SchriftgroRe auf 8 pt.
4. Andere die SchriftgroRe der Ubersch@ftristoph Kolumbusund die danach folgende
Leerzeile in 12 pt., setze die Uberschrift in Kudsuick, zentriert auf das Blatt und

unterstreiche sie.

5. Andere die drei Absatze untdistorische Bedeutundn 3-spaltigen Text, verringere den
Abstand der Spalten zueinander auf 0,3 cm.

6. Andere die beiden Unterlberschriftdistorische BedeutungindErste Reise (3. August
1492 ... 1493)n Fettdruck.

7. Andere die Untertiberschriftie Entdeckungsreisein Fettdruck und Schriftgroe 10 und
setze sie zentriert auf das Blatt.

8. Andere die vier Abséatze untérste Reise (3. August 1492 ... 1498)3-spaltigen Text,
verringere den Abstand der Spalten zueinander,8ufr@.

9. Unterhalb des 3-spaltigen Texts entfernst da dar beiden Leerzeilen Gber der
Quellenangabe.

10. Andere die Quellenangabe in SchriftgroRe 6Rettdruck, kursiv, rechtsbindig.
11. Setze die Klammer im ersten Absatz in Kursielrund Schriftfarbe Gelbgrin.
12. Andere die Absatzformatierung des gesamtensTekine die bereits formatierten

Uberschriften und die Quellenangabe) in Blocksait aktiviere anschlieRend die
automatische Silbentrennung.
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13. Hebe die Namen der drei Schiffe im ersten Abdas Textes zur ersten Reise, mit denen
Kolumbus aufbrach (nicht die Bezeichnungen) in Biftarbe Dunkelgelb, in Fettdruck und
Schriftgré3e 10 pt. hervor.

14. Fuge die GrafiKolumbus.jpgin dein Dokument ein. Andere die GroRe der Grafik
dass sie genau 16 cm breit ist. Erhdhe die Helliglex Grafik auf 75 % und ordne sie so an,
dass die Rander rechts und links mit dem TextrénsdtdieRen.

15. Fige am Beginn des ersten Absatzes Hrtte Reise (3. August 1492 ... 1498
Grafik Erste.pngein. Schreibe unter die Grafike erste Reisén Schriftgrée 7 pt.,
Fettdruck, zentriert und schalte zwischen der Bitdtschrift und dem Textbeginn eine
Leerzeile.

16. Setze unter der Quellenangabe zwei Absatzmamk®ahriftgréRe 10, linksbindig, ohne
Formatierungen. Flge an dieser Stelle zwei Tabadiean mit 4 Spalten ein.

17. Schreibe in die erste Zeile die Leitworter
| Person | Geboren | Entdeckung| Jahr |
und zentriere sie.

18. Schreibe in die zweite Zeile die ndtigen Angabe

- Name der Person, die im Text behandelt wird

- Ihr Geburtsjahr

- Das Land, das sie entdeckt hat

- Das Jahr, in dem die Entdeckung stattgefunden hat
Zentriere auch diese Angaben.

19. Andere die erste Tabellenzeile in Fettdruck dexl Rahmen der Tabelle in Rahmenfarbe
Gelbgrtn.

20. Richte die bereits eingefiigte Grafislumbus.jpg die als Hintergrund festgelegt wurde
SO aus, dass sie mit dem unteren Rand der Quetjebarabschliel3t.

21. Fuge der Seite einen Seitenrand hinzu. Dee@aind soll ein einfacher Rahmen als
dreifache Linie mit einer Strichstarke von 1 %.g&in und in der Farbe Dunkelgelb dargestellt
sein.

22. Speichere die Datei unter dem Narketumbus.doddirektin deine Eigenen Dateieab.
Ist die Datei an falscher Stelle oder unter falatidamen abgespeichert, erhaltst du auch hier
Punktabzug. Drucke die Datei anschlie3end innerth@ttyorgegebenen Arbeitszeit 1 x aus!
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