| @ Name: Klasse: Datum: @ |

Umfangreiche Formular-Ubung

Im Buro derLingua Sorachenschule melden sich laufend Leute zu Sprachkursen an. igm d
Schreibarbeit zu rationalisieren soll ein Formestellt werden.

1. Erstelle eine Tabelle mit folgenden Inhalten:

Lingua Sprachenschule
Anmeldung
Vor- und Zuname StralRe, Hausnummer
PLZ, Ort Geburtstag
Sprachen
| lch. méchte mich fdr folgenden Sprachkurs anmelden:
Arabisch ' Japanisch
Englisch : Polnisch
Franzosisch \ Russisch
Griechisch | Spanisch
Italienisch | Turkisch
Selbsteinstufung
Kursbeginn
Anmeldegebiihr durch|  Kursgebihr durch
Datum Unterschrift

(Beachte bei der Erstellung der Tabelle folgentes:die im Beispiel oben aufgezeigten
durchgehenden Linien sollen vorhanden sein. Di&ighslten Linien sind zwar vorhanden,
sollen im spateren Ausdruck nicht sichtbar sein!)

2. Andere die Linienfarbe deu druckenden Linien in die Farbe blau.

3. Andere die Tabellentiberschrift (Lingua Sprachkok):
- Schriftgro3e 36 pt.

- Zentriert

- Schriftfarbe blau

- Schrift schattiert

- Lingua in Grof3buchstaben

- Sprachenschule in neue Zeile

- Sinnvolle Grafik rechts neben dem Text

4. Andere die Tabellen-Unterliberschrift (Anmeldung)
- Schriftgrol3e 26 pt.

- Zentriert

- Schriftfarbe blau

- Absatzabstand vor und nach 16 pt.

- Tabellenzeile schattiert (20 %)

5. Andere die Absatzabstande der restlichen Tatel&eile ,Vor- und Zuname*) vor und
nach in 6 pt.

6. Schalte vor dem Wort ,Sprachen” und nach demt\Wairkisch® je einmal Return.
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7. Das Wort ,Sprachen” soll in Schriftgro3e 26 pentriert mit dem Effekt Umriss
dargestellt sein.

8. Textformularfelder sind mit den jeweils richtigEormatierungen jeweils unter den unten
stehenden Leitwortern einzufiigen. Bei mehrerencfdlomma getrennten)
Zellenbezeichnungen sind auch mehrere Textforneltdef einzufligen.

- Vor- und Zuname

- Stral3e, Hausnummer

- PLZ, Ort

- Geburtstag

- Datum

(Geburtstag in deutscheumerischer Schreibweise mit Vorgabedatum des 7. Juli 1977,
Ziffern jeweils zweistellig / Datum: aktuelles Datun deutschenumerischer Schreibweise)

9. Dropdown-Formularfelder sirtdnter ,Selbsteinstufung” und ,Kursbeginn® (durch jeweils
3 Leerzeichen in SchriftgréRe 10 abgesetzt) umdr ,Anmeldegebihr durch®, sowie
~Kursgebuhr durch” einzufiigen.

Inhalte der Dropdown-Formularfelder sind:

Selbsteinstufung Anfanger, Fortgeschrittener

Kursbeginn Januar, Februar, ..., Dezember

Anmeldegebuhr Barzahlung, Einzugserméachtigung, Sitaete, Uberweisung
Kursgebihr Einzugsermachtigung, Uberweisung

10. Formatiere alle Formularfelder in SchriftgrdfZept.

11. Fuge vor jeder der 10 Sprachen ein Auswahlkéastein. Die Auswahlk&stchen sollen in
SchriftgréRe 14 pt. formatiert sein und mit je @mleeerzeichen, ebenfalls in SchriftgroRe
14 pt. von der dazugehdrigen Sprache getrennt@&iterhin soll vor sdmtlichen Sprachen
der linke Einzug auf 2 cm gesetzt werden.

12. Formatiere den Satz ,Ich mdchte mich fur foldgam Sprachkurs anmelden*, sowie alle
Sprachen in Schriftgré3e 14 pt.

13. Speichere das unausgefillte Formular untergjldéi.doc” in deine eigenen Dateien ab
und drucke es anschlie3end aus.

14. Schiitze das Formular und fiille es mit folgedeneldung aus:

Kilian Maier méchte ab Februar an einem Sprachkurs fur Russisch teilnehmen.
Herr Maier wohnt in der Karolingergasse 12 in 56623 Minzheim und ist am
18.03.1982 geboren. Kilian Maier hat bereits viele Erfahrungen mit der
russischen Sprache gesammelt. Er zahlt die Anmeldegebuhr mit seiner
Scheckkarte und wird die monatlich anfallende Kursgebuhr regelmaBig
uberweisen.

16. Speichere das ausgefillte Formular unter ,La2gdoc” in deine eigenen Dateien ab und
drucke anschlie3end auch das ausgefillte Formusar a
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